
地址：大连市凌工路 2号大连理工大学经济管理学院 http://www.cmcc-dlut.cn 电话：（0411）84707226

附件 7 “全国百篇优秀管理案例”评选提交及院校负责人审核操作办法

1.院校推荐：由院校负责人在系统操作

（1）院校负责人以“院校案例负责人”账号登录进入“个人中心”页面，在“账号信息管理-

教师账号推荐”标签下，将本校拟推荐的参评作者录入系统。已有账号的教师可省略此步骤，

专家账号注册须从本校已经注册的教师账号中选择，已有专家账号可省略此步骤。

（2）院校负责人在“推荐管理”标签下，“参评推荐-新增-推荐活动（选择当届‘全国百篇

优秀管理案例评选’）”推荐本学校已注册的教师账号、“推荐成为函审专家-百优函审专家”

推荐本学校已注册的专家。已推荐的教师账号具有投稿权限，已推荐的专家账号作为院校推荐

的函审专家，百优函审专家一经审核通过后，无需下一届继续推荐，若不再推荐担任函审专家，

请在推荐处删除。如同一教师注册了多个账号，请与教师确认推荐的账号。如图 7-1、7-2 所

示。

图 7-1

图 7-2

2. 作者投稿：由作者在系统操作

被推荐作者登录系统：中国管理案例共享中心网站“首页”——右上角“登录”后，“投

稿-百优案例”标签下，点击当届活动进入投稿页面，按提示填写投稿信息保存并提交。出现

如图 7-3 页面说明该账号没有投稿权限，请联系院校负责人进行第 1 步的操作。逾期系统关

闭，将不能投稿。
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图 7-3

3. 院校负责人审核流程：

院校负责人须在个人中心“参评推荐”标签中对所有本校推荐教师的投稿案例进行院校投稿审

核。院校负责人审核以下内容：

(1) 符合教学案例写作基本要求

(2) 案例上传文件及填写页面的内容正确：投稿专项选择正确、上传文件与实际投稿题目一致，案

例主体事件发生时间符合要求

(3) 案例正文及使用说明PDF文档匿名

(4) 案例要件符合投稿专项要求：投稿“微案例专项”必须包括英文正文及使用说明、投稿“国有

企业管理专项”必须上传案例企业属于“国资控股企业”性质的真实证明（企业查询平台截图

或其他有效证明文件）

(5) 每个专项的院校及第一作者投稿数量不超过规定数量

(6) 案例正文查重率低于20%

审核操作“通过”——完全符合审核要求，直接进入管理员审核；

审核操作“退修”——案例上传文档错误，案例正文及使用说明PDF未匿名，需要补充案例

投稿要件；

审核操作“退稿”——案例正文查重率不低于20%，院校专项投稿超出规定数量，案例主体事

件发生时间不符合要求。

系统投稿截止时，院校负责人未审核及审核操作“退修”的案例未返回，以系统实际收稿

为准；院校负责人审核操作“退稿”，管理员将不再进行初审，该案例流程结束。

院校负责人可在“参评推荐”标签查看本校所有参加百优活动的案例进展情况。

4. 院校负责人下载公函提交：

投稿及审核结束后，院校负责人在“个人中心-参评推荐”标签下，下载本校案例的百优推荐

公函，盖章后在截止日期前发送至指定邮箱。


